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•清掃のときは、電源を切り、電源プラグをコンセントから抜いてください。火災・感電の原
因となることがあります。 

•
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•
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•本商品の操作、消耗品類の交換、日常点検など、本商品を正しく使用し性能を維持する作業
を行うために、下記の数値よりも充分に広い設置スペースを確保してください。 

•本商品は、図の傾き以上に傾けないようにしてください。正常に動作しない場合があります。 

•本商品を移転、移動使用克
xiii 



取り扱いについて
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原稿などを読み込む際の注意事項
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本書の読みかた
ボタンの表記について
本書では、ボタン名称を以下のように表しています。 

• 操作パネル上のボタン…………[ スタート ] 

• ディスプレイ上のボタン………[ 濃度 ] （F3）
xvii

















設置場所と取り扱いについて 1-7











1
お
使
い
に
な
る
前
に 
操作をより簡単に行いたい

■電話帳で宛先指定を簡単にするには
［電話帳］を使うと、ワンタッチダイヤル、短縮ダイヤル、グループダイヤルに登録され
た多数の電話番号やメールアドレスから目的の宛先を簡単に検索することができます。 

• 電話帳（→ファクス編） 
• ワンタッチダイヤル（→操作パネル各部の名称とはたらき）（→ファクス編） 
• 短縮ダイヤル（→ファクス編） 
• グループダイヤル（→ファクス編）

■ 操作の手間をユーザモードで省略するには
電源を入れたときのモードや使用するカセットなど、本商品の動作のしかたはユーザ
モードで設定できます。いつも使う状態にしておくことで、毎回の設定の操作が省けま
す。 

• ユーザモード（→ユーザモード一覧表：P.3-2 ）
こんなことができます 1-12





こんなことができます 1-14









本体各部の名称とはたらき 1-18





本体各部の名称とはたらき 1-20



1
お
使
い
に
な
る
前
に 
ワンタッチダイヤルパネルを3枚開いた状態 

Wタイマー通信

送信時刻を指定するときに押します。 
本体各部の名称とはたらき 1-21





主電源と節電ボタンについて 1-23





主電源と節電ボタンについて 1-25







文字を入力する



文字を入力する 1-29









文字を入力する







文字を入力する 



1
お
使
い
に
な
る
前
に 

 

3 ［▲］や［▼］を押して、入力したい記号が表示されるまで記号の一覧を
切り替えます。

「★」を表示するときは、［▼］を14回押します。 

4

文字を入力する 1-37





1
お
使
い
に
な
る
前
に 
部門 IDと暗証番号を入力する 1-39





原稿をセットする 1-41









1
お
使
い
に
な
る
前
に 

 

•

原稿をセットする 1-45



原稿をセットする 1-46



原稿をセットする 1-47





1
お
使
い
に
な
る
前
に 

 

1 手差しトレイを開きます。

● 指定したい用紙がすでに手差しトレイにセットされている場合

▼［用紙選択］（F2）を押して用紙サイズを指定し、手順 4以降を続けます。
手差しトレイの用紙にプリントする 1-49









手差しトレイの用紙にプリントする







1

使用できる用紙について 1-56















ユーザモード一覧表 3-3





3
使
い
か
た
に
合
わ
せ
た
仕
様
の
設
定
仝

ユーザモード一覧表 3-5





3
使
い
か
た
に
合
わ
せ
た
仕
様
の
設
定
／
登
録 
■ システム管理設定

■ 調整 /クリーニング

■ リストプリント

ユーザモード項目 設定項目 参照ページ

システム管理者情報
ユーザモード一覧表 3-7







3
使
い
か
た
に
合
わ

わ

各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-10



各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-11







各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-14



各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-15



各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-16



各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-17



3

各機能に共通の仕様を設定をする（共通仕様設定） 3-18











各種タイマーを設定する（タイマー設定） 3-23



各種タイマーを設定する（タイマー設定）  3-24
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か
た
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わ
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仕
様
の
設
定
／
登
録 

 

4 基本画面に戻る場合には［リセット］を押します。

ウイークリータイマーを設定する
自動的に節電モードに移行する時刻を曜日ごとに設定することができます。
各種タイマーを設定する（タイマー設定） 3-25



各種タイマーを設定する（タイマー設定）  3-26



各種タイマーを設定する（タイマー設定） 3-27





レポート出力 3-29





3
使
い
か
た
に
合

レポート出力 3-31
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設
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部門別 ID管理をする 4-7
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管
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設
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部門別 ID管理をする 4-9







部門別 ID管理をする 
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管
理
設
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5
日
常
の
メ
ン
テ
ナ
ン
ス 

 

5 カセットを、本体にカチッと音がするまで静かに押し込みます。 

•

用紙の補給 5-5



用紙の補給 5-6









トナーカートリッジを交換する 5-10



トナーカートリッジを交換する



日
常
の
メ
ン
テ
ナ
ン
ス 

5 
6 新しいトナーカートリッジを両手で持ち、①のようにゆっくりと左右に
5～6 回振り、次に②のように上下に 5～6回振って内部のトナーを均
一にならします。
トナーカートリッジを交換する 5-12





日

トナーカートリッジを交換する 5-14



トナーカートリッジを交換する











日
常
の
メ
ン
テ
ナ
ン
ス 

5 
4 フィーダを開きます。 

5

日常のお手入れ 5-20











消耗品／各オプションについて 5-25







日
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メ
ン
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ン
ス 







6
困
っ
た
と
き
に
は 

 

2 つまっている原稿を取り除きます。

原稿が取り除けないときは、手順3へ進んでください。 
原稿がつまったときには 6-3



原稿がつまったときには 6-4





6

困
っ
た
と
き
に
は 
用紙がつまったときには -6











6

用紙がつまったときには 6-11







困
っ
た
と
き
に
は 
用紙がつまったときには 6-14









困
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た
と
き
に
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6 
•

停電になったときは 6-18





500 番台のエラーコードが表示されたときは 6-20





エラーメッセージ一覧 



エラーメッセージ一覧 6-23
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エラーメッセージ一覧 6-25



エラーメッセージ一覧 







サービスコール表示 6-29
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ステープルフィニッシャー 







ステープルフィニッシャー 7-7





オ
プ
シ
ョ
ン
の
取
り
扱
い
に
つ
い
て 

7 
9 左上カバーを閉じます。 

10 左カバーを閉じます。 

•左カバーはゆっくり最後までしっかり閉じてください。すき間があるとプリントの濃度が
薄くなることがあります。 

11 手差しトレイを閉じます。
ステープルフィニッシャー 7-9



オ
プ
シ
ョ
ン
の
取
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扱
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つ
い
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7 
12
ステープルフィニッシャー 7-10





オ
プ
シ
ョ
ン
の
取
り
扱
い
に
つ
い
て

ステープルフィニッシャー 7-12





ステープルフィニッシャー 7-14







インナー 2ウェイトレイ 7-17





インナー 2ウェイトレイ













付
録 
レポートサンプル 8-5



レポートサンプル 8-6

















JIS漢字コード表  



JIS漢字コード表 8-15



JIS漢字コード表  



付

JIS漢字コード表 8-17



JIS漢字コード表  8-18
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JIS漢字コード表 8-19





付
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8

*1 手差しトレイにセットしてください。

*2 G4通信ユニット（オプション）装着時
*3 電送時間は、A4サイズ 700 文字程度の原稿を標準モード（8画素× 3.85 本 /mm）で高速モード（33600

bit/s）で送ったときの速さです。これは画像情報のみの電送時間で、通信の制限時間は含まれていません。なお、
実際の通信時間は、本商品の設定、原稿の内容、相手の機種、回線状態により異なります。

*4 一般の電話回線での通信速度は、回線の条件、状況等によって、33 600 bit/s の速度以下になる場合もあります。
おもな仕様 8-21







8

付
録 
音量 .................................................................................................................................................. 3-10

か
カートリッジ ........................................................................................................................
索引 8-24



索引 8-25
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..............1-18

..............1-18
発信人名称 .......................................................................................................................................1-21

左上カバー .......................................................................................................................................1-18

左カバー ...........................................................................................................................................1-18

左下カバー .......................................................................................................................................1-18

日付／時刻 .......................................................................................................................................3-20

日付／時刻タイプ ...........................................................................................................................3-27

日付／時刻 .... .....3-27
索引 8-27
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