


















































































1-1

基本的な操作方法、用紙の補給方法、機器のお手入れなどについて詳しく記載しています。
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に

も く じ

原稿台（ガラス面）に原稿をセットする
ここでは原稿を原稿台（ガラス面）にセットする方法について説明しています。
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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お使いになる前に
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コピー
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コピー

も く じ



2-7



2-8

コピー
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コピー
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コピー

も く じ用紙トレイについて本機は、セットした原稿と同じサイズの用紙が入っているトレイを自動的に選択するように設停ごてい擦た『21自逃洋紙トレイ選択衰原環紙火薦憎い

く゚
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コピー
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コピー
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コピー
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コピー
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コピー
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コピー
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コピー
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コピー

も く じ
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コピー
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コピー
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コピー

も く じ 仕 上 げ の 種 類 こ こ で は 各 種 機 能 の 仕 上 が り に つ い て 説 明 し て い ま す 。 ソ ― 1 部 ず つ 仕 分 け し て 出 力 し ま す 。

【 例 ： 原 稿 を 5 部 ソ ― れ 】 グ ル ― ペ ― ジ 単 位 で 仕 分 け し て 出 力 し ま す 。

ガ で く っ た 出 力 紙 を 1 部 ず つ ず ら し て 排 出 し 、 排 紙 ト レ イ か ら 取 り 出 し や す く す れ 機 能 で す 。
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コピー

も く じステープルソート機能ソート機能で出力された用紙の束にステープルして、1部ずつトレイに排紙します。

（ステープルソート機能）

ステープルできる位置、用紙送り方向、使用できる用紙サイズ、ステープル許容枚数の関係は次のようになります。

原稿セット方向については「ソ ー Å 出
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コピー
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コピー

もくじ鏡 に 映 し た よ う な コ ピ ー を す る （ 鏡 像 ） 原 稿 の 画 像 を 左 右 に 反 転 し て 、 鏡 に 映 し た 状 態 の よ う に 逆 向 き に コ ピ ー し ま す 。1 原 稿 を セ ッ ト す る 原稿は、原稿セット台の場合は上向きに、原稿台（ガラス面）の場合は下向きにセットしてください。特 別 機 能 を 選 択 す る ( 1 ) [ 特 別 機 能 ] キ ー を タ ッ チ す る ( 2 ) キ ー で 画 面 を 切 り 替 え る
( 3 ) [ 画 像 編 集 ] キ ー を タ ッ チ す る ☞[ 画 像 編 集 ] キ ー に つ い て

（ 2 - 1 0 2 ペ ー ジ ）

3 鏡 像 を 選 択 す る ( 1 ) [ 鏡 像 ] キ ー を タ ッ チ し て 反 転 表 示 に す る ( 2 ) [ O 薯 ] キ ー を タ ッ チ す る 特別機能画面に戻ります。[ O 薯 ] キ ー を タ ッ チ し て 、コ ピ ーモ ー ド の 汲 本 画 面 に 戻 っ て く だ さ い 。
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コピー
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コピー

も く じセ ン タ リ ン グ で 祝 蚨 ォ 56 藴 養 衞 桹 皨 欉 ㇽ
原 稿 サ イ ス 墠 用 紙 サ イ ス 壈 い ず れ ｑ 瓜 憐 姿 檞 槗 藴 十九 抅 翆 藴 養 衞

セ ン タ リ ン グ を 解 除 す る に は …守馝3壈画面で[ｾﾝﾀﾘﾝｸﾞ]キーをタッチして、反転表示を解除してください。
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コピー

原稿は、原稿セット憎(�[特別機能]キーをタッチする
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1

原 稿 セ ッ ト 退 榆 燓 禺 ゔ
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コピー

も く じ

表紙挿入　（片面原稿８ら片面コピーする場合）次のような片面原稿を片面コピーします。1枚目2枚目3枚目
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ファクス

も く じ

原 稿 セ ッ ト 方 向 に つ い て

A4原稿を縦長方向（ ）にセットした場合、自動的に90度回転して横長方向（ ）で送信するように設定されていま す （ 回 転 送 信 ）。 横 長 方 向 （ ） に セ ッ ト し た 場 合 、 ぞ の ま ま 横 長 方 向 （ ） で 送 信 さ れ ま す 。

送信原稿の自動酬

送信する原稿サイセの幅が相手機の用紙サイセの幅より大ｒ傅 合、相手機の用紙幅に合わせて原稿サイセを自動的に酋小します。例：酬 サイセと酬 倍率
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も く じ\ 転 送 テ ー ポ ル を 登 録 だ る 受信データの転送元と、転送先のアドレスを指定して転送テー

ポルを登録しまだ。
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スキャナー／インターネット Fax

も く じ癲 [ カ ラ ー ス タ ー ト ] キ ー ま た は [ 白 黒 ス タ ー ト ] キ ー を 押 す

原稿の読み込みが始まります。 原稿台[読み込み終了 ]キーが表示されます。原稿が1枚のと４は 手 順 7 へ 、 続 け て 原 稿 を 読 み 込 む と ∵ の 手 順 へ 進 ん で く だ さ い 。 原 稿 セ ッ ト 台 に 原 稿 を セ ッ ト し た と ∵ 原 稿 の 読 み 込 み が 正 常 に 終 了 す る と 「 ピ ー 」 音 が 鳴 り 、 送 信 を 開 始 し ま す 。 手 順 8 へ 進 ん で く だ さ い 。
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も く じ フ ァ イ ル 名 を 入 力 す る
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も く じ

3

フォーマットを設定する

●白黒2値で読み込む場合
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も く じ5 [ 白 黒 ス タ ‐ ト ] キ ‐ を 押 す 原稿の読み込みが始まります。•原稿セット台に原稿をセットしたときは、セットされている原稿をすべて読み込みます。

「ピ‐」音が鳴ると原稿の読み込みが完了し、送信操作は終了です。•原稿台（ガラス面）に原稿をセットしたときは、原稿を1枚ずつ読み込みます。

セット した原稿の 読み込みが終 了したら、次 の原稿と入 れ替えて[白黒 スタ‐ト]キ‐ を押します。繰 り憤 してすべ

ての原稿の読み込みが終了したら、[読み込み終了]キ‐をタッチしてください。

「ピ‐」音が鳴ると送信操作は終了です。
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も く じ〝 パスワードを設剃している場合は、[パスワ ー ド ] キ ー を タ ッ チ す る パスワード（5 桁～8桁）を数字キーで入力して、[OK] キーを

タ ッ チ し て く だ さ い 。 同 じ パ ス ワ ー ド の デ ー タ の み 選 択 さ れ ま

す 。

パ ス ワ ー ド を 入 力 し な い と Ｄ 挾 、 次 の 手 順 へ 進 ん で く だ さ い 。

部 数 設 剃 を 行 う 場 合 は[ 部 数 設 剃 変 更] キ ー を タ ッ チ す る
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もくじ
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も く じ 画 像 確 認 画 面 に つ い て こ こ で は 、 画 像 確 認 画 面 の 見 か た に つ い て 説 明 し て い ま す 。
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も く じ ユ ー ザ ー 認 証 が 設 停 姿 檞 桺 傅 槗 憐 音 「ユ ー ザ ー 認 証 設 停 」 （ 7 - 5 2 ペ ー ジ ） が 設 停 姿 檞 て い る と き は 、 次 の 手 順 に 従 っ て く だ さ い 。 認証方法がログイン名／パスワード（／E-mailアドレス）の 場 合
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も く じ

Æ

通 信 結 果 表 プ リ ン ト 設 定

7 - 1 1 8通 常 送 信 時

送 信 失 敗 時

同 報 送 信 時

常 に プ リ ン ト

受 信 時プ リ ン ト せ な い 親 展 受 信 時

プ リ ン ト す る

Æ

記 録 表 プ リ ン ト 設 定

7 - 1 1 8メ モ リ ー フ ル 時 自 動 プ リ ン ト

無 効

Æ

g C M

有 効

7 - 1 1 8w

フ ァ ク ス 送 信 設 定

7 - 1 1 9

Æ

自 動 者

有 効

7 - 1 1 9

Æ

回 転 送 信 の 設 定

す べ て 有 効

7 - 1 1 9

Æ

ク エ ッ ク オ ン ラ エ ン 送 信

有 効

7 - 1 1 9

Æ

ペ ー ジ 数 幉 字

有 効

7 - 1 1 9

Æ

デ フ ォ ル ト 日 付 発 信 元 送 出

有 効

7 - 1 1 9

Æ

日 付 ・ 発 信 元 印 字 位 置 設 定

送 信 デ ー タ 外

7 - 1 1 9

Æ

宛 先 ビ ジ ー 時 の 再 コ ー ル 設 定

再 コ ー ル す る ・ 回 数 ： 2 回 ・ 間 隔 ： 3 分

7 - 1 1 9

Æ

通 信 エ ラ ー 時 の 再 コ ー ル 設 定

再 コ ー ル す る ・ 回 数 ： 2 回 ・ 間 隔 ： 3 分

7 - 1 1 9

w

フ ァ ク ス 受 信 設 定

7 - 1 2 0

Æ

自 動 受 信 コ ー ル 回 数 𪀯 定

2 回

7 - 1 2 0

Æ

手 動 受 信 き 柙 凞 翆

無 効

7 - 1 2 0

Æ

両 面 受 信 設 定

無 効

7 - 1 2 0
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も く じ コ ピ ー の 動 作 に 関 し て

コ

ピ

ー

コ ピ ー の 動 作 に 関 し て
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も く じ音に関して

留守番電話機能がはた
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