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1.機能の概要

10    ファイリングボックス機能の一覧

□ 文書の編集
ファイリングボックス内の文書を編集する機能です。
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12    文書の印刷



2.本機による操作
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20    文書の保管

6 選択したボックスへ文書を保管する場合は、［OK］を押します。

· フォルダへ保管
フォルダを選択してから［開く］を押すと、フォルダの文書一覧画面が表示されます。選択したフォルダへ文書
を保管する場合は、［OK］を押してください。





2.本機による操作

22    文書の保管

9 操作パネルの［スタート］ボタンを押します。

· 次原稿の読み取り
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文書の保管    23
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24    文書の保管
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2.本機による操作

文書の保管    25
本機による操作
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ユーザボックス/フォルダの管理    33
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3.ファイリングボックスWebユーティリティの概要

ファイリングボックスWebユーティリティを操作する前に    37
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ファイリングボックスWeb









3.ファイリングボックスWebユーティリティの概要

メインタブについて    43
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4.ユーザボックス／フォルダの管理

50    ユーザボックスやフォルダの管理

OK.
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52    ユーザボックスやフォルダの管理
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4.ユーザボックス／フォルダの管理

56    ユーザボックスやフォルダの管理

□ フォルダ名を変更する
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4.ユーザボックス／フォルダの管理

58    ユーザボックスやフォルダの管理

■ ユーザボックスやフォルダのプロパティの変更／表示
ユーザボックスのプロパティを表示し、必要に応じて変更します。また、各フォルダのプロパティを表示できます。
& P.58 「ボックスのプロパティを変更する」
& P.61 「フォルダのプロパティを表示する」
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4［ファイル］メニューから［プロパティ］を選択します。

ボックスのプロパティウィンドウが表示されます。
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5.文書の管理
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文書の管理方法    67
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文書の管理方法    81
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84    文書の管理方法

2 文書編集フレームで、目的の文書が保管されているボックスやフォルダを選択します。

3 パスワードで保護されたボックスを選択すると、「ボックスのパスワード入力」ウィンドウ
が表示されます。［ボックスのパスワード］ボックスにパスワードを入力し、［OK］をク
リックします。
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92    文書の管理方法

宛先リストから宛先を削除する
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94    編集ボタンについて

編集ボタンについて

保存文書を印刷する前に、ファイリングボックスWebユーティリティを使って文書の内容を編集できます。
ファイリングボックスWebユーティリティには、文書のページを編集するために3つの編集ボタン（編集、保存、キャン
セル）が用意されています。
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文書の移動および合成    115
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118    文書の移動および合成
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